PROCEDIMIENTO DE MATRÍCULA Y NORMAS COMPLEMENTARIAS A LA MOVILIDAD


 Cuestiones fundamentales de cara a tu estancia ERASMUS en el curso 2026-27, debes gestionar las cuestiones académicas relativas a tu matrícula y Learning Agreement con la secretaría de la Facultad de Economía y Empresa (el resto corresponde al servicio de Relaciones Internacionales:  erasmus-out@usal.es).


En primer lugar, es muy importante que leas y conozcas las Normas Complementarias de Movilidad de la Facultad de Economía y Empresa. para evitar problemas en tu movilidad. Puedes encontrarlas en la página web de la Facultad en el siguiente enlace:
https://facultadeconomiayempresa.usal.es/wp-content/uploads/sites/32/2021/01/NORMAS-COMPLEMENTARIAS-MOVILIDAD-INTERNACIONAL-FEYE-USAL-15dic20.pdf

Algunos códigos que pueden pedirte a la hora de rellenar documentos son el Código Erasmus de la universidad (E SALAMAN02) y el código de área (0311 para Economía y 0410 para ADE, PYMES y sus dobles grados)

MATRÍCULA

El próximo curso tendrás 2 matrículas:

- La de la USAL: 
Debes cumplimentarla en el periodo habitual de automatrícula y en las mismas condiciones que lo hagas normalmente (beca, descuento de familia numerosa...) Al realizarla te aparecerá la opción de marcarte como becario Erasmus y de señalar qué asignaturas de la matrícula te llevas dentro de tu programa de movilidad Erasmus (solo debes de marcar en la matrícula (E)  las asignaturas que  incluiyas en tu Learning Agreement).

- La de la universidad de destino:
 Debes realizarla cuando ellos te lo indiquen y es gratuita (salvo alguna tasa puntual, como por ejemplo el caso de Alemania).


LEARNING AGREEMENT

Es muy importante la firma en el Learning Agreement, por parte de los coordinadores y tú firma.
 Las firmas debes ponerlas en los apartados 'Responsible person at the sending institution' y 'Responsible person at the receiving institution'. 
En el primer caso, es el tutor/a académico/a de la USAL (puedes encontrar el listado en este enlace:
https://facultadeconomiayempresa.usal.es/wp-content/uploads/sites/32/2026/04/COORDINADORES-ERASMUS-2026-27-.pdf

Respecto a la institución de destino debes contactar con ellos, bien a través de su página web o bien escribiendo directamente a la universidad de destino. 
Cuando el documento (OLA) cuente con las tres firmas (alumno y las dos universidades) DEBES ENVIARNOS UNA COPIA A ESTE CORREO.


IMPORTANTE

Las asignaturas del LEARNING, tiene que coincidir con las asignaturas de la matrícula. 
Cualquier modificación en el LEARNING AGREEMENT que afecte a la matricula tiene que comunicarlo a la Secretaría antes del 30 de octubre de 2026, para estancias del primer semestre y anual y antes del 15 de febrero de 2027 para estancias del segundo semestre.


LIMITACIONES Y NORMATIVA

1. Debes llevarte en movilidad un MÍNIMO de 24 ECTS si vas un semestre o 45 si vas un curso completo. 
El MÁXIMO DE CRÉDITOS de la USAL que puedes incluir en tu Learning Agreement, en cualquier caso, son 60.

2. Nunca te reconoceremos en la USAL más créditos que los cursados en destino. 
Por tanto, a la hora de rellenar el OLA, los créditos en destino deben ser iguales o superiores a los créditos en origen.

3. ASIGNATURAS SUSPENSAS. Puedes incluir en tu Learning Agreement una asignatura suspensa por cada semestre de movilidad, es decir:
· 1 asignatura por un semestre
· 2 asignaturas si vas a realizar un curso completo

MUY IMPORTANTE:

Las normas de matrícula obligan a matricular siempre las asignaturas catalogadas como 'Materia Básica' en tu plan de estudios. 
Por tanto, si no incluyes alguna de ellas en tu programa de movilidad, tendrás que matricularla igualmente en la USAL, aunque no vayas a asistir a clase, en cuyo caso, tendrás que contactar con el profesor de la/s asignatura/s y ponerle al corriente de tal situación, ya que tienes derecho a realizar el examen (las cuestiones de evaluación continua debes hablarlas con el profesor).
Nunca puedes incluir el Trabajo Fin de Grado (TFG) en el Learning Agreement.  En el caso que te hayas matriculado del TFG, recuerda que debe ser tutorizado por un profesor de la USAL (a distancia) y será calificado desde la USAL.




IMPORTANTE CIERRE DE ACTAS

Los alumnos deberán enviar al correo electrónico erasmus-out@usal.es antes del 16 de julio la solicitud de reconocimiento de créditos cursados en su destino, una vez firmada por el coordinador de la Facultad de Economía y Empresa.

ALUMNOS DE ÚLTIMO CURSO.

 Por favor, aquellos alumnos que vayan a realizar su movilidad en su último curso que revisen muy cuidadosamente los calendarios. Tened en cuenta que una vez finalizada la estancia, deben llegarnos las calificaciones oficiales completas (recuperaciones incluidas) y debemos hacer el reconocimiento de créditos; todo ello antes de que finalice el plazo de entrega de TFG. 
En el caso de que no estén las calificaciones a tiempo, NO PODRÁS ENTREGAR el TFG en las sucesivas convocatorias hasta que esto suceda.

Para cualquier aclaración, puedes contactar con nosotros a través de este correo electrónico. Un saludo,
